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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI N.1 DIPENDENTE A TEMPO INDETERMINATO - 

TEMPO PIENO - NEL PROFILO PROFESSIONALE DI “ISTRUTTORE INFORMATICO” – AREA ISTRUTTORI. 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE SERVIZI TRASVERSALI 

Vista la vigente normativa: 

−  il DPR 445 del 28/12/2000 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 
documentazione amministrativa”; 

−  il DECRETO LEGISLATIVO 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche”; 

−  l’art.52, comma 1 bis del citato d.lgs. 165/2001; 

−  il D.LGS. 11 aprile 2006 n. 198 che garantisce pari opportunità fra donne e uomini per l’accesso al lavoro; 

−  il D.P.R. 9 maggio 1994 n. 487 e successive modifiche ed integrazioni “Regolamento recante norme 
sull'accesso agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni e le modalità di svolgimento dei concorsi, dei 
concorsi unici e delle altre forme di assunzione nei pubblici impieghi.”; 

−  il vigente Contratto Collettivo Nazionale di lavoro del comparto del personale Regioni – Autonomie Locali; 

−  l’appendice 8 del vigente Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi del Comune di Certaldo, 
“Disciplina dei concorsi e delle altre procedure di assunzioni”; 
 

Vista la deliberazione n.77/GC del 17/04/2024 con la quale si è provveduto all’approvazione del PIAO 

2024-2026 e, nel dettaglio la sezione 3.3 “Piano triennale dei fabbisogni di personale (PTFP) 2024-2026; 

Dato atto che sono state esperite, senza esito, le procedure obbligatorie di mobilità ai sensi dell’art.34 bis 

del d.lgs.165/2001; 

In esecuzione della determinazione n.709 del 06/11/2024; 

 

R E N D E  N O T O 

che è indetto un CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI N.1 DIPENDENTI A TEMPO 

INDETERMINATO – TEMPO PIENO - NEL PROFILO PROFESSIONALE DI “ISTRUTTORE INFORMATICO” – AREA 

ISTRUTTORI. 

 

ART. 1 - PROFILO PROFESSIONALE 

Il profilo professionale attribuito è quello di “Istruttore Informatico”. 

Le funzioni sono quelle relative alla Profilo Professionale “Istruttore Informatico” Area Istruttori di cui alla 

declaratoria professionale vigente. 

 

ART. 2 - REQUISITI DI ACCESSO 

Sono richiesti i seguenti requisiti: 
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a) Possesso della cittadinanza italiana, oppure cittadinanza di uno degli stati membri dell’Unione 
Europea o di Paesi Terzi alle condizioni di cui all’art. 38 D.Lgs. 165/01 e s.m.i. I cittadini degli Stati 
membri dell’U.E ai sensi dell’art. 3 del DPCM 174/1994 devono: 

b) Godere dei diritti politici e civili nello Stato di appartenenza; 
c) Essere in possesso, fatta eccezione della titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti 

previsti per i cittadini della Repubblica; 
d) Avere un’adeguata conoscenza della lingua italiana;  
e) Maggiore età; 
f) Godimento dei diritti civili e politici;  
g) Idoneità fisica all’impiego; l’Amministrazione si riserva la facoltà di sottoporre a visita medica il 

vincitore della presente procedura selettiva;  
h) Non aver condanne penali, anche non definitive, e di procedimenti penali in corso per reati che 

impediscono, ai sensi delle vigenti disposizioni, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica 
Amministrazione.  Non essere stati destituiti, dispensati o dichiarati decaduti dall'impiego presso una 
Pubblica Amministrazione o da questa licenziati.  

i) possedere il seguente titolo di studio: Diploma di maturità quinquennale di Perito in Informatica e 
Telecomunicazioni o il diploma di Maturità Scientifica Indirizzo Scienze Applicate OPPURE qualsiasi 
diploma di maturità quinquennale accompagnato da Diploma di Tecnico Superiore rilasciato dagli ITS 
e riconosciuto dal MIUR o da un diploma di laurea vecchio ordinamento (DL) OPPURE Laurea 
Specialistica (LS – DM 509/99) o Laurea Magistrale (LM-DM 270/04) o Laurea Triennale nel Settore 
Informatico. Per i candidati in possesso di un titolo di studio conseguito all’estero, è consentita la 
partecipazione al concorso esclusivamente previo espletamento di una procedura di equiparazione 
ai sensi dell’art. 38, co. 3 del D. Lgs. 165/2001. Il/la candidato/a è ammesso/a con riserva qualora il 
provvedimento non sia ancora stato emesso dalle competenti autorità, ma sia stata già avviata la 
relativa procedura, fermo restando che l’equivalenza dovrà essere obbligatoriamente posseduta al 
momento dell’assunzione. L’istanza di equiparazione deve essere rivolta al Dipartimento della 
Funzione Pubblica e al Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca utilizzando l’apposito 
modulo di seguito reperibile: 
 
https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-
dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri 
 

L’accertamento della mancanza anche di uno solo dei requisiti soprariportati comporta, in qualunque tempo, 

l’esclusione dalla selezione o la decadenza della immissione in graduatoria. I cittadini non italiani, ai fini 

dell’accesso ai posti della Pubblica Amministrazione, devono essere in possesso, fatta eccezione della 

titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini italiani ed avere adeguata 

conoscenza della lingua italiana. Qualora il candidato abbia conseguito il titolo di studio all’estero dovrà 

possedere ed allegare alla domanda il relativo decreto di equiparazione rilasciato dalla competente autorità. 

 

ART. 3 - RISERVA 

Ai sensi dell’art. 1014, comma 1 e 3 e dell’art. 678 comma 9 del d.lgs. 66/2010, è prevista la riserva di 1 posto 

per i volontari in ferma breve e ferma prefissata delle Forze Armate, congedati senza demerito ovvero 

durante il periodo di rafferma, nonché dei volontari in servizio permanente e degli ufficiali di completamento 

in ferma biennale e ufficiali in ferma prefissata che hanno completato senza demerito la ferma contratta. I 

requisiti per la riserva devono essere posseduti entro la data di scadenza del bando. Qualora i posti destinati 

a riserva risultassero non coperti, per mancanza di concorrenti o di idonei appartenenti alla predetta 

https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri
https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri
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categoria riservataria, verranno attribuiti agli altri concorrenti (non riservatari) ai sensi delle vigenti 

disposizioni in materia.  

L’eventuale diritto ad usufruire della riserva di posti nella selezione in oggetto, dovrà essere indicato nella 

domanda di partecipazione dichiarando il Corpo presso il quale è stato prestato il servizio ed il relativo 

periodo ed allegando copia del congedo. La mancata indicazione nella domanda dei titoli di riserva equivale 

alla rinuncia a tali benefici. 

 

ART. 4 - Presentazione della domanda – Termine e modalità 

Ai sensi dell’art.4 del D.P.R. 487/1994 l’unica modalità di partecipazione al concorso è la registrazione nel 

Portale Unico del Reclutamento, disponibile all’indirizzo www.InPa.gov.it. La registrazione allo stesso è 

gratuita e può essere realizzata esclusivamente mediante sistemi di identificazione SPID, CIE, CNS e identità 

digitale aventi le caratteristiche indicate dal citato art.4 DPR 487/1994. 

Termine di scadenza per la presentazione delle domande: il 15° giorno successivo alla data di 

pubblicazione del presente bando sul portale unico di reclutamento Portale InPa 

Il presente avviso sarà pubblicato sul portale unico di reclutamento “InPA” del Dipartimento della Funziona 

Pubblica, disponibile all’indirizzo internet https://www.inpa.gov.it, d’ora in avanti indicato come “Portale”, e 

sul sito istituzionale dell’Ente – Sezione “Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di concorso”. 

La candidatura alla presente procedura dovrà essere trasmessa esclusivamente per via telematica, 

autenticandosi con SPID/CIE/CNS/IDAS, mediante la compilazione del format di candidatura sul Portale di 

reclutamento “InPA”, disponibile all’indirizzo internet https://www.inpa.gov.it, previa registrazione 

obbligatoria sullo stesso Portale.  

La procedura informatica per la presentazione delle domande sarà attiva sul portale InPa 

a partire dal giorno 06/11/2024 e verrà automaticamente disattivata alle ore 23:59 del 21/11/2024; 

allo scadere del suddetto termine ultimo per la presentazione della domanda il portale non consentirà più 

l’accesso alla procedura di candidatura e l’invio della domanda di partecipazione.  

All’atto della registrazione al Portale il candidato compila il curriculum vitae con valore di dichiarazione 

sostitutiva di certificazione ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. 445/2000. L’interessato compila la domanda di 

partecipazione con valore di dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’articolo 46 del Testo Unico 

di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, salve le certificazioni 

esplicitamente richieste. L’iscrizione al Portale comporta il consenso al trattamento dei dati personali per le 

finalità e con le modalità di cui al Regolamento UE 2016/679 e al Codice in materia di protezione dei dati 

personali, di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196. 

L'Amministrazione si riserva, comunque, la facoltà di controllare la veridicità delle dichiarazioni contenute 

nella domanda. Qualora dal controllo emerga la non veridicità delle dichiarazioni, il candidato, oltre a 

rispondere ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al 

provvedimento emanato sulla base delle dichiarazioni non veritiere, ai sensi dell'art. 75 del citato D.P.R..  

Non si tiene conto delle iscrizioni che non contengono tutte le indicazioni circa il possesso dei requisiti 

richiesti per la registrazione nel Portale o dal presente avviso. La registrazione, la compilazione e l’invio on 

http://www.inpa.gov.it/
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line della domanda devono essere completati entro il termine indicato nel presente avviso (ore 23:59 del 

quindicesimo giorno dalla pubblicazione del presente avviso sul portale).  

La domanda non deve essere sottoscritta in quanto l'inoltro della stessa avviene tramite l'applicativo on-line 

che richiede l'autenticazione mediante identità digitale. 

In caso venissero presentate più domande dallo stesso candidato, viene presa in considerazione e valutata 

l'ultima domanda trasmessa cronologicamente (attestazione automatica da parte del sistema informatico), 

purché nei termini previsti dal presente avviso. 

La domanda può essere compilata anche in più momenti: i dati resteranno salvati nella propria area 

personale, nella sezione "le mie candidature". La domanda sarà valida e regolarmente presentata solo se si 

termina la procedura completando l'invio entro la "data chiusura invio candidature" indicata per l'avviso 

selezionato. 

La data di presentazione on line della domanda di partecipazione alla selezione è certificata e comprovata da 

apposita ricevuta rilasciata, al termine della procedura di invio, dal Portale “InPA” che, allo scadere del 

suddetto termine ultimo per la presentazione della domanda, improrogabilmente non permette più l’accesso 

alla procedura di candidatura e l’invio della domanda di partecipazione. La mancata presentazione della 

domanda entro il termine e con le indicazioni di cui al presente avviso comporta l’esclusione dalla selezione. 

Per le richieste di assistenza di tipo informatico legate alla procedura di iscrizione on-line nonché alla 

domanda di partecipazione i candidati devono utilizzare, esclusivamente e previa lettura della guida alla 

compilazione della domanda presente in home page e delle relative FAQ, l’apposito modulo di assistenza 4 

presente sul portale “InPA”. Non sono ammesse altre modalità di presentazione delle domande di 

partecipazione alla selezione in oggetto, a pena di inammissibilità.  

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per i disguidi causati dal malfunzionamento del portale 

“InPA”- Portale per il Reclutamento”, ovvero dipendenti da caso fortuito, forza maggiore o inesatta o non 

chiara trascrizione, da parte del candidato, dei dati anagrafici, dell’indirizzo di residenza o dell’indirizzo di 

posta elettronica o posta elettronica certificata, anche nel caso in cui la casella di posta elettronica indicata 

dal candidato non sia in grado di ricevere messaggi: è cura del candidato notificare all’Amministrazione 

qualunque cambiamento dei predetti recapiti. 

 L’elenco dei candidati ammessi, come ogni altra comunicazione, saranno resi noti esclusivamente con 

indicazione del codice univoco riconducibile al singolo candidato assegnato in sede di registrazione della 

domanda sul portale (nel rispetto della normativa privacy vigente) mediante pubblicazione sul Portale “InPA” 

www.InPa.gov.it, nonché sul sito istituzionale dell’Ente www.comune.certaldo.fi.it - sezione 

“Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di concorso”. Tale forma di pubblicità costituisce 

notifica a ogni effetto di legge e, pertanto, non verrà inviata alcuna comunicazione personale ai partecipanti. 

Le domande non presentate attraverso il portale InPA, ovvero quelle presentate oltre il termine previsto e/o 

non contenenti le indicazioni richieste dal presente avviso non saranno prese in considerazione. In caso di 

temporaneo malfunzionamento, fermo restando il termine di scadenza originario al fine del possesso dei 

requisiti di partecipazione, il Comune di Certaldo si riserva la facoltà di prorogare il termine di invio della 

domanda per un numero di giorni pari a quelli di mancata operatività del sistema dandone atto con specifica 

comunicazione pubblicata sul sito istituzionale dell’Ente www.comune.certaldo.fi.it, sezione 

“Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di concorso”. Eventuali rettifiche della data di scadenza 

per la presentazione delle domande saranno pubblicate esclusivamente sul Portale  “InPA” www.InPa.gov.it 

http://www.inpa.gov.it/
http://www.comune.certaldo.fi.it/
http://www.inpa.gov.it/
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e sul sito istituzionale dell’Ente www.comune.certaldo.fi.it sezione “Amministrazione Trasparente”, 

sottosezione “Bandi di concorso”. 

All’atto della registrazione al Portale l’interessato compila il proprio curriculum vitae, con valore di 

dichiarazione sostitutiva di certificazione, indicando: 

a) Il cognome, il nome, il codice fiscale; 

b) Il luogo e la data di nascita; 

c) Indirizzo di residenza o domicilio, se diverso dalla residenza, il proprio indirizzo PEC o un domicilio 

digitale a lui intestato al quale intende ricevere le comunicazioni relative al concorso, unitamente a 

un recapito telefonico e dell’indirizzo email; 

d) Di essere cittadino italiano o di altro Stato membro dell’Unione europea, ai sensi dell’art.38 del 
D.Lgs.165/2001, ovvero di essere titolare dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione 
sussidiaria, o di essere cittadino di Paesi terzi in possesso del permesso di soggiorno UE per 
soggiornanti di lungo periodo; 

e) Il comune nelle cui liste elettorali è iscritto, oppure i motivi della non iscrizione o della cancellazione 
dalle liste medesime, oppure, per i coloro che non sono cittadini italiani, il godimento dei diritti civili 
e politici negli stati di appartenenza o di provenienza; 

f) Di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una pubblica amministrazione per 

persistente insufficiente rendimento o dichiarato deceduto per aver conseguito la nomina o 

l’assunzione mediante la produzione di documenti falsi o viziati da nullità insanabile, ovvero 

licenziato ai sensi della vigente normativa di legge o contrattuale;  

g) possedere il seguente titolo di studio: 

 - diploma di scuola secondaria superiore che consente l’accesso all'università, ad indirizzo 

“elettronica ed elettrotecnica” e articolazione “elettronica” (DPR 88/2010); 

- diploma di scuola secondaria superiore che consente l’accesso all'università, ad indirizzo 

“elettronica e telecomunicazioni” (ordinamenti anteriori al DPR 88/2010); 

- diploma di scuola secondaria superiore che consente l’accesso all'università, ad indirizzo 

“informatica e telecomunicazioni” e articolazione “informatica e telecomunicazioni” (DPR 88/2010); 

- Laurea, triennale o magistrale, con indirizzo coerente con il ruolo da ricoprire: 

a) diploma di laurea rilasciato secondo l'ordinamento previgente al DM 509/1999 in: 

- ingegneria informatica; 

- ingegneria elettronica; 

- ingegneria delle telecomunicazioni; 

- scienze dell’informazione; 

- informatica; 

b) laurea specialistica (DM 509/1999) equiparata, ai sensi del DM 9 luglio 2009, ad uno dei diplomi 

di laurea sub a); 

c) laurea magistrale (DM 270/2004) equiparata, ai sensi del DM 9 luglio 2009, ad uno dei diplomi di 

laurea sub a); 

d) diploma di laurea rilasciato secondo l'ordinamento previgente al DM 509/1999, o laurea 

http://www.comune.certaldo.fi.it/
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specialistica (DM 509/1999), o laurea magistrale (DM 270/2004) equipollente ad uno dei titoli di 

studio di cui alle lettere precedenti; 

e) titolo di studio rilasciato da uno stato estero dichiarato equipollente ad uno dei titoli di studio di 

cui alle lettere precedenti. 

Per i candidati in possesso di un titolo di studio conseguito all’estero, è consentita la partecipazione 
al concorso esclusivamente previo espletamento di una procedura di equiparazione ai sensi dell’art. 
38, co. 3 del D. Lgs. 165/2001. Il/la candidato/a è ammesso/a con riserva qualora il provvedimento 
non sia ancora stato emesso dalle competenti autorità, ma sia stata già avviata la relativa procedura, 
fermo restando che l’equivalenza dovrà essere obbligatoriamente posseduta al momento 
dell’assunzione. L’istanza di equiparazione deve essere rivolta al Dipartimento della Funzione 
Pubblica e al Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca utilizzando l’apposito modulo 
di seguito reperibile: 
 
https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-
dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri 

 

h) Di non aver riportato condanne penali con sentenza passata in giudicato e di non avere in corso 

procedimenti penali, né procedimenti amministrativi per l’applicazione di misure di sicurezza o 

prevenzione, nonché precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale come 

indicato all’art.4 D.P.R. 487/94; 

i) La posizione nei confronti degli obblighi di leva, per gli obbligati ai sensi di legge; 

j) La conoscenza della lingua straniera inglese; 

k) La conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse; 

l) il possesso di eventuali requisiti che danno diritto alla preferenza, così come previsto dall’art. 5 del 

D.P.R. 487/94; 

m) il possesso di eventuali requisiti che danno diritto alle riserve previste dal bando, allegando le relative 

certificazioni. 

I cittadini non italiani devono dichiarare di avere adeguata conoscenza della lingua italiana, godimento dei 

diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o provenienza. Il candidato dovrà specificare gli ausili 

necessari in relazione alla propria condizione di disabilità o di DSA, nonché l’eventuale necessità di tempi 

aggiuntivi per sostenere le prove di esame tramite presentazione di idonea certificazione (art. 20 Legge 

104/1992 e/o art. 3 c. 4-bis L. 113/2021). Il candidato dovrà dichiarare l’invalidità uguale o superiore all’80% 

che dà diritto ad essere esonerato dalla eventuale preselezione, tramite presentazione di copia del verbale 

della commissione medica. Le dichiarazioni contenute nel presente articolo, rese nel contesto della domanda, 

sostituiscono temporaneamente la relativa documentazione e dovranno essere comprovate 

successivamente, su richiesta dell’Amministrazione. L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad 

idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese nella domanda e nei relativi 

allegati. Qualora dal controllo emerga la non veridicità delle dichiarazioni o la falsità dei documenti prodotti, 

oltre a rispondere ai sensi del D.P.R. 445/2000, l’interessato decade dai benefici eventualmente conseguiti. 

Per la partecipazione al concorso è dovuto il versamento della tassa di concorso di € 8,00 da corrispondere 
esclusivamente a mezzo di versamento mediante PagoPA. La procedura per il versamento della tassa deve 
essere effettuata direttamente nel portale InPa, nell’apposita sezione “Pagamenti”. Ai candidati che hanno 
presentato la domanda di ammissione al concorso non compete alcuna restituzione della tassa concorsuale 
in caso di loro successiva non partecipazione alla procedura concorsuale, fatto salvo il caso di revoca o 
annullamento della procedura da parte dell’Amministrazione Comunale. 

https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri
https://www.funzionepubblica.gov.it/articolo/dipartimento/22-02-2016/modulo-la-richiesta-dellequivalenza-del-titolo-di-studio-stranieri


    COMUNE DI CERTALDO 
Città Metropolitana di Firenze 

 

pag. 7 
 

 

E’ possibile inserire allegati alla domanda (da caricare sulla piattaforma in fase di compilazione della 

domanda): eventuale documentazione richiesta nei casi previsti (es. in caso di richiesta di ausili/tempi 

aggiuntivi). 

 

Art. 5 - Motivi di esclusione 

Tutti i candidati che avranno presentato regolare domanda nel rispetto dei termini sopra indicati saranno 

ammessi CON RISERVA di verifica del possesso dei requisiti dichiarati nella domanda di partecipazione. Il 

possesso di tutti i requisiti richiesti dal presente bando sarà accertato prima della sottoscrizione del contratto 

individuale di lavoro. L’Amministrazione si riserva comunque la facoltà di effettuare verifiche anche durante 

la procedura concorsuale e di assumere provvedimenti in relazione al loro esito. Nel caso in cui il mancato 

possesso dei requisiti d’accesso o l’insussistenza del titolo di preferenza emerga dopo la stipulazione del 

contratto di lavoro, quest’ultimo sarà risolto. 

Costituisce comunque causa di immediata esclusione dal concorso: 

a) la presentazione o l’inoltro della domanda con modalità diverse da quelle indicate nel presente 

bando; 

b) il mancato possesso dei requisiti previsti in qualsiasi momento venga accertato; 

c) il mancato pagamento della tassa di concorso entro il termine di scadenza della presentazione della 

domanda di partecipazione al concorso in oggetto;  

d) la mancata regolarizzazione o integrazione della domanda entro il termine assegnato. 

 

L'ammissione e l'esclusione dei candidati sarà pubblicata sul Portale “InPA” e sito web istituzionale dell'ente 

nella sezione Amministrazione Trasparente - Bandi di concorso. 

 

Art. 6 – Prova preselettiva 

Qualora il numero delle domande sia tale da non consentire l’espletamento del concorso in tempi rapidi, a 

insindacabile giudizio dell’Amministrazione, sarà effettuata una prova preselettiva ai sensi dell’art.15 della 

vigente Disciplina dei concorsi e delle altre procedure di assunzione. 

La prova consisterà in quiz di tipo professionale sulle materie previste dal programma di esame di cui al 

successivo art.8 e in quiz di tipo logico-matematico. 

Non è prevista una soglia minima di idoneità. Seguendo l’ordine di graduatoria formata sulla base del 

punteggio conseguito in detta prova, saranno ammessi/e alle successive prove d’esame i/le primi/e 100 

candidati/e classificatisi/esi, ivi compresi/e gli/le eventuali candidati/e ex-aequo alla centesima posizione. 

Il punteggio riportato nella prova preselettiva NON concorre alla formazione della graduatoria di concorso. 

A norma dell’art.20 comma 2-bis della L.05/02/1992 n.104 i/le candidati/e in possesso sia di certificazione 

attestante lo stato di handicap che della certificazione di invalidità uguale o superiore all’80% NON sono 

tenuti/e a sostenere la prova preselettiva. 
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Art. 7 - Modalità di selezione e diario delle prove 

Le prove d’esame consisteranno in una prova scritta anche a contenuto multiplo ed in una prova orale, 

tendenti ad accertare il possesso delle competenze richieste per lo svolgimento delle mansioni proprie della 

posizione da ricoprire. 

La prova scritta può consistere nella redazione di un elaborato, di una relazione, di un progetto, di uno o più 
pareri, nella somministrazione di quesiti a risposta sintetica o di quesiti a risposta chiusa su scelta multipla. 
Può essere altresì costituita dalla redazione di schemi di atti giuridico-amministrativi o tecnici, da studi di 
fattibilità relativi a scelte organizzative, programmi o interventi, dalla redazione di progetti ed elaborazione 
grafiche, dall’individuazione di iter procedurali o percorsi operativi, dalla soluzione di casi, dalla simulazione 
di interventi, inquadrati in un contesto teorico. Può consistere ancora in elaborazioni grafiche, utilizzo del 
computer o di strumentazioni o macchine di altro genere inerenti le mansioni relative al posto da coprire o 
in simulazioni di interventi in situazioni definite. 

 

 
La prova orale può consistere in un colloquio, individuale o di gruppo, mirato alla verifica della conoscenza 
delle materie e quanto altro indicato nel bando di concorso anche attraverso simulazione di particolari 
contesti lavorativi al fine di accertare il possesso di competenze trasversali. 
 

Le prove di esame possono essere precedute da forme di preselezione predisposte anche da aziende 

specializzate in selezione di personale. I contenuti di ciascuna prova saranno disciplinati dal Comune che si 

riserva di prevedere che le prove stesse siano predisposte anche sulla base di programmi elaborati da esperti 

in selezione. 

 

Art. 8 - Diario e sede della prova 

La prova scritta si terrà il giorno 05/12/2024 alle 9:30 presso LA SALETTA posta in Via 2 Giugno n.48 a 
Certaldo  
 

La prova orale si terrà il giorno 12/12/2024 alle ore 9:00 presso la Sala del Consiglio del Comune di Certaldo, 

posta in Certaldo – Piazza Boccaccio n.12 

La suddetta pubblicazione del calendario delle prove ha valore di convocazione dei candidati a tutti gli effetti. 
 
Nell’aula NON saranno ammessi testi in consultazione (leggi incluse) né apparecchiature elettroniche. 
Ogni altra comunicazione in merito al diario della prova ed alla sede di svolgimento sarà pubblicata sul portale 

InPA www.InPa.gov.it e sul sito internet dell’Ente www.comune.certaldo.fi.it nella sezione Amministrazione 

Trasparente - “Bandi di concorso”.  

Il concorso sarà espletato da apposita Commissione esaminatrice composta di tre componenti, di cui uno con 

funzioni di Presidente e due in qualità di Esperti, assistiti da un Segretario. La Commissione potrà essere 

integrata con membri aggiunti per la verifica della conoscenza della lingua inglese. Almeno un terzo dei posti 

di componente delle commissioni è riservato a ciascuno dei due sessi, salva motivata impossibilità di 

reperimento. In sede di prove la Commissione accerterà anche la conoscenza scritta e parlata della lingua 

http://www.inpa.gov.it/
http://www.comune.certaldo.fi.it/
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italiana da parte di cittadini non italiani ammessi alla selezione. La prova del concorso non può aver luogo nei 

giorni festivi né, ai sensi della L.101/1989, nei giorni di festività religiose ebraiche nonché nei giorni di festività 

religiose valdesi. 

Le prove d’esame tenderanno ad accertare nei candidati la migliore rispondenza al profilo atteso, al fine di 

accertare il livello complessivo di preparazione e capacità professionali adeguate al ruolo da ricoprire. La 

valutazione di ogni prova d’esame sarà espressa attribuendo un punteggio massimo non superiore a 30 

(trenta) punti. 

Materie d’esame: 

Per quanto attiene alle materie d’esame si reputa necessaria la conoscenza delle sotto indicate discipline: 

- Conoscenza dei sistemi operativi Windows e Linux; 
- Conoscenza delle principali attività sistemistiche informatiche server e client in reti di piccole 

dimensioni; 
- Conoscenza dei sistemi di virtualizzazione degli applicativi e dei server; 
- Conoscenza dei principali sistemi di storage; 
- Apparati hardware e funzionalità di base nelle reti di trasmissione dati; 
- Principi di basi di dati e linguaggio SQL; 
- Tecnologie per il web; 
- Infrastruttura tecnologica, applicativi ed organizzazione dei Sistemi informativi degli Enti Locali; 
- Sicurezza informatica e protezione dei dati; 
- Data privacy e sicurezza informatica anche in relazione al GDPR 2016/679; 

- Nozioni fondamentali in materia di Amministrazione Digitale (D.Lgs. 82/2005 ss.mm. e relativi 

provvedimenti di attuazione, Piano Triennale per l’Informatica nella Pubblica Amministrazione e 

relativi provvedimenti di attuazione); 

- Principi in materia di ordinamento degli Enti Locali ed appalti pubblici di forniture e servizi; 

- Nozioni fondamentali in materia di prevenzione e sicurezza negli ambiti di lavoro. 

Esclusivamente nel caso che le domande di partecipazione alla procedura selettiva siano inferiori a n.100, 

l’Ente si riserva la possibilità di svolgimento della prova scritta in modalità cartaceo, garantendo comunque 

che lo stesso assicuri l’imparzialità, l’efficienza e l’efficacia di espletamento, in coerenza con il fine di 

assicurare il migliore e più efficiente metodo di selezione. 

Conseguono l’ammissione alla prova orale i candidati che abbiano riportato nella prova scritta una votazione 

di almeno 21 punti sui 30 punti disponibili. 

L’idoneità finale sarà ottenuta conseguendo nella prova orale una votazione non inferiore a 21 punti sui 

trenta punti disponibili. 

Il punteggio finale, per i soli candidati che abbiano conseguito almeno il punteggio minimo in ciascuna delle 

prove di 21 punti sui 30 punti disponibili, è dato dalla somma dei punti riportati nelle due prove d’esame.  

I/Le candidati/e ammessi/a a sostenere le prove d’esami dovranno presentarsi nel luogo e all’ora comunicati 

muniti di valido documento di riconoscimento, pena l’esclusione dal concorso. 

La mancata presentazione dei/delle candidati/e alle prove d’esame verrà considerata quale rinuncia al 

concorso. 
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Art. 9 - Comunicazione ai candidati 

Le comunicazioni ai candidati verranno effettuate solo mediante pubblicazione delle stesse sul portale InPA 

e sito web istituzionale del Comune di Certaldo. Tali pubblicazioni hanno valore di notifica a tutti gli effetti. I 

candidati, al fine di acquisire tutte le informazioni necessarie, ivi comprese le comunicazioni relative 

all’ammissione, al calendario ed all’esito della prova, sono tenuti per tutta la durata della procedura selettiva 

a consultare il sito InPa https://www.inpa.gov.it e il sito di riferimento del Comune di Certaldo all’indirizzo 

https://www.comune.certaldo.fi.it  Sezione “Bandi di Concorso”. 

 

Art. 10 - Determinazione del punteggio della prova e votazione finale 

Il punteggio finale, per i soli candidati che abbiano conseguito almeno il punteggio minimo in ciascuna delle 

prove di 21 punti sui 30 punti disponibili, è dato dalla somma dei punti riportati nelle due prove d’esame.  Se 

due o più candidati ottengono, a conclusione delle operazioni di valutazione della prova d’esame, pari 

punteggio, è preferito il candidato che possiede i titoli di preferenza indicati dall’art. 5 comma 4 del D.P.R. 

487/1994.  

Per poter beneficiare delle preferenze, il concorrente deve dichiarare nella domanda il titolo di preferenza 

cui ha diritto, secondo la declaratoria prevista dalla legislazione in materia. La mancata indicazione nella 

domanda dei titoli di precedenza/preferenza equivale alla rinuncia a tali benefici.  

Ai sensi dell’art.6 del D.P.R. 487/1994 si indicano le percentuali di rappresentatività dei generi, calcolata al 

31/12/2023: 

59,77% donne 

40,23% uomini 

e che pertanto non si applica il titolo di preferenza di cui all'articolo 5, comma 4, lettera o), del D.P.R. n. 

487/1994. 

 

Art. 11 - Graduatoria concorsuale 

La Commissione, al termine delle prove di esame, formula la graduatoria di merito dei candidati che sarà 

formata in base al punteggio complessivo ottenuto da ciascun candidato nelle prove d’esame (con 

l’osservanza, a parità di punti, delle preferenze). La graduatoria potrà essere utilizzata per il periodo 

temporale previsto dalle vigenti disposizioni di legge e nel rispetto della normativa in materia di scorrimento 

delle graduatorie. La rinuncia alla proposta di stipulazione del contratto individuale di lavoro o il mancato 

superamento del periodo di prova o la risoluzione del contratto di lavoro comportano comunque la 

cancellazione dalla graduatoria. La graduatoria potrà essere utilizzata, al bisogno, anche per assunzioni a 

tempo determinato nel medesimo profilo. La rinuncia a queste ultime non pregiudica la successiva eventuale 

chiamata per la stipula di contratti individuali di lavoro.  

 

Art. 12 - Trattamento dei dati personali 

https://www.inpa.gov.it/
https://www.comune.certaldo.fi.it/
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 I dati personale forniti o raccolti in occasione dell’espletamento della selezione verranno trattati nel rispetto 

del Regolamento Europeo n. 679/2016 e del Decreto legislativo 101/2018, esclusivamente per le finalità 

previste dall’avviso. Gli stessi potranno essere messi a disposizione di altri soggetti pubblici che ne facciano 

espressa richiesta per finalità analoghe a quelle dell’avviso.  

 

Art. 13 - Disposizioni finali 

La partecipazione alla selezione obbliga il concorrente all’accettazione incondizionata delle disposizioni 

previste nel presente avviso. Per quanto non espressamente disciplinato dal presente avviso si rimanda alle 

vigenti disposizioni normative in materia concorsuale ed al vigente Regolamento comunale per 

l’ordinamento degli uffici e dei servizi. La partecipazione alla selezione comporta la esplicita ed incondizionata 

accettazione delle norme stabilite dal presente avviso. Il Comune di Certaldo si riserva la facoltà di revocare 

o modificare in qualsiasi momento ed a suo insindacabile giudizio il presente avviso nonché di non procedere 

all’effettuazione della selezione nel caso in cui venga adottata una diversa organizzazione del lavoro che non 

richieda più la copertura del posto. Il presente avviso è pubblicato integralmente all’Albo Pretorio del 

Comune di Certaldo, nella sezione del sito istituzionale dell’Ente “Bandi di concorso” e sul portale unico di 

reclutamento InPA. Per informazioni sul presente avviso gli interessati possono rivolgersi all'Ufficio Personale 

al n. 0571/661283-661235 oppure per mail a personale@comune.certaldo.fi.it. 

 

Certaldo, 6 novembre 2024 
 Il Responsabile Settore II 

 Servizi Trasversali 

 Dott.ssa Silvia Gasparri 
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